APK 16-300 Augustow, Rynek Zygmunta Augusta 9,
NIP 846-10-24-451, REGON 000687391

Aug,ust_owskie tel./fax 87 643-36-59, e-mail: apk.mdk.augustow@poczta.fm
Placowki Kultury ksiegowos¢: tel. 87 643-36-29, e-mail: ksiegowosc@apk.home.pl

Augustow, dn. 20.07.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11.2/APK/2021
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
130 000 PLN

Ze wzgledu na szacunkowg kwote zaméwienia ponizej 130 000 PLN, zgodnie z Art 2 ustep 1
pkt 1 do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2019 r, pozycja 2019 z pozn. zm.).

Przedmiot zaméwienia: zakup i dostawa mebli oraz wyposazenia MDK w Augustowie
CPV 39130000-2 meble biurowe
39150000-8 — r6zne meble i wyposazenie

39156000-0 — meble recepcyjne

ZAMAWIAJACY
Augustowskie Placowki Kultury
Rynek Zygmunta Augusta 9
16-300 Augustéw

NIP: 8461024451

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegobtowy opis elementéw wyposazenia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
1. Dostawe wraz z montazem nalezy wykona¢ w budynku Miejskiego Domu Kultury,

Rynek Zygmunta Augusta 9, 16-300 Augustow,

2. Dostawe fabrycznie nowego wyposazenia tzn. nieuzywanego przed dniem
dostarczenia, pochodzgcego z oficjalnych kanatdéw dystrybucyjnych producenta, w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 1 (szczegotowy opis elementéow wyposazenia) 1b
(zestawienie ilosciowe), zapytania ofertowego, wraz z jego transportem, wniesieniem,
ustawieniem, zamontowaniem, w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego;

3. Wyposazenie stanowigce przedmiot zamowienia musi:

a) posiadac¢ wtasciwe atesty, deklaracje zgodnosci, Swiadectwa jakosci i dopuszczenia
oraz inne dokumenty potwierdzajgce, ze spetnia wszelkie normy i wymagania dla niego
przewidziane prawem,

b) odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym,

c¢) by¢ produktem bezpiecznym w rozumieniu ustawy z dnia 12.12.2003 r. o ogélnym
bezpieczenstwie produktow (Dz. U z 2016 r., poz. 2047) wraz z aktami wykonawczymi;
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4. Dostawa i montaz wyposazenia stanowigcego przedmiot niniejszego zamodwienia
odbedzie sie na ryzyko i koszt Wykonawcy;

5. Dostawa i montaz wyposazenia, musi sie odbywa¢ w godzinach ustalonych z
Zamawiajgcym,;

6. Catos¢ dostarczonego wyposazenia, winna by¢é przed odbiorem ztozona
(zmontowana) i przygotowana do uzytkowania zgodnie ze swoim przeznaczeniem;

7. Dostarczenie gwarancji jakosci udzielonej na okres zgodny z trescig § 9 umowy na
wszystkie dostarczone przedmioty, na warunkach nie gorszych niz gwarancja
producenta, potwierdzone odrebnymi dokumentami gwarancyjnymi dostarczonymi
wraz z elementami wyposazenia;

8. Posprzatanie pomieszczen Zamawiajgcego, w ktorych realizowany bedzie montaz
tacznie z wyniesieniem i zagospodarowaniem na koszt Wykonawcy zuzytych
opakowan.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy, montazu
dostarczonego zaméwienia, ustawienia we wskazanym przez Zamawiajgcego
pomieszczeniach.

[ll. WYMAGANIA — WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia w ramach postepowania musza
udokumentowac:
wykonaniem minimum 2 dostaw o podobnym charakterze na kwote min. 60 000 z
brutto/ kazde, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie. Wykonawca do
oferty zatgczy referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce, ze ustuga zostata
wykonana nalezycie (np. protokoty zdawczo — odbiorcze), wraz z podaniem
wartoéci zrealizowanych dostaw, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy zostaty wykonane.
2. Wymagane dokumenty:
oferta powinna zawiera¢:
- formularz ofertowy (zatgcznik nr 2) wraz z formularzem cenowym (zatgcznik
2a);
- oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3);
- oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Zamawiajgcego
z Wykonawcg (zatgcznik nr 4);
- wykaz dostaw (zatgcznik nr 5) oraz referencje lub inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie podobnych ustug;
Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/ nie spetnia” w oparciu o:
- oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
- oSwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych Zamawiajgcego z Wykonawcg;
- wykaz dostaw oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie
podobnych ustug.

IV. TRYB

Zapytanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych
wytgczonych ze stosowania przepisow ustawy prawo zaméwienh publicznych w Augustowskich
Placowkach Kultury.
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

VI.

VII.

Maksymalny termin realizacji zaméwienia 8 tygodni.
OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zostac przygotowana na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) wraz

z formularzem cenowym (zatgcznik nr 2a).

Oferta powinna zawiera¢:

a) wykaz wykonanych ustug o ktérych mowa w pkt lll.1. zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatagcznik nr 5 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie.

b) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3);

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych Zamawiajgcego z
Wykonawcg (zatgcznik nr 4);

d) dokumenty potwierdzajgce zgodnosé¢ oferowanych produktow z normami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w szczegotowym opisie elementéw
wyposazenia;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy wraz z imienng pieczecia, a wszystkie jej strony parafowane. W przypadku

braku pieczeci imiennej oferte nalezy podpisac czytelnie.

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy dostarczy¢ pocztg elektroniczng na adres: beata.zukowska@apk.home.pl.

Oferte nalezy zeskanowac, ze wszystkimi niezbednymi podpisami i pieczgciami. W temacie
e-maila nalezy wpisac¢: Oferta na zakup i dostawe mebli oraz wyposazenia MDK w Augustowie.
Potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie odpowiedz w formie e-maila zwrotnego.

1.

w

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 28.07.2021r. do godziny 10:00, decyduje data
wplywu do siedziby Zamawiajacego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc
oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji, ze nie mogg one by¢ udostepnione
innym uczestnikom postepowania.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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8. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujagcym prawem lub Zapytaniem ofertowym
spowoduje odrzucenie oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym o czym poinformuje za posrednictwem e-mail. W przypadku
wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy moze wyznaczyc¢ inny termin skfadania ofert.

VIl.  KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1. W trakcie trwania postepowania, osobg do kontaktu jest Beata Zukowska, tel. 87 643 36 59.
Zapytania nalezy kierowa¢ drogg elektroniczng na adres: beata.zukowska@apk.home.pl;

2. Zamawiajgcy, bez ujawniania zrodta, przesle wszystkie zapytania wraz z odpowiedziami, do
podmiotow, ktorym wystat zapytanie ofertowe.

VIIl. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy hie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (w tym wyboru oferty,
uniewaznienia postepowania, odrzucenia oferty) nie przystuguje odwotanie.

ak b

IX. OCENA OFERT
W postepowaniu Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod katem nastepujgcych kryteridw:

e CENA-90%
e Gwarancja 10%
Podana w ofercie cena ma by¢ wyrazona w walucie PLN.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oraz
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 pkt.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego i obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia
oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do
przedmiotu zaméwienia.

Wszelkie upusty i rabaty winny by¢ ujete w obliczonej cenie wskazanej w tresci oferty, tak by
wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

Ceng oferty za realizacje przedmiotu zaméwienia (kazdej z czesci) jest cena brutto. Wartos¢
punktowa ceny, o ktdrej mowa wyzej wyliczona zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza wartos¢ oferty brutto wsrdd otrzymanych ofert x 90
(S
wartos$¢ brutto badanej oferty

Kryterium ,Gwarancja” liczone w okresach miesigcznych:
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W powyzszym kryterium oceniana bedzie dtugos$¢ gwarancji na asortyment objety oferta.
Zamawiajgcy okresla minimalng i maksymalng dtugos¢ okresu gwarancji: 12, 24 lub 36
miesiecy.

W przypadku zaoferowania minimalnego okresu gwarancji tj. 12 miesiecy, Wykonawca
otrzyma zero (0) punktéw.

W przypadku zaoferowania okresu gwarancji tj. 24 miesiecy, Wykonawca otrzyma piec¢ (5)
punktow.

W przypadku zaoferowania maksymalnego okresu gwaranc;ji tj. 36 miesiecy, Wykonawca
otrzyma dziesie¢ (10) punktow.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow
(O) obliczong na podstawie wzoru:

O=C+6G

C- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”,

G- liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Gwarancja”,

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony www.bip.apk.augustow.eu oraz poczty elektronicznej na adresy podane w ofertach
ztozonych przez Wykonawcow.

Xl. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktoérzy sag
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

* uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

* posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

* pefnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzgadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potencjalny Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o braku w/w powigzan
(zatgcznik nr 4).

XIl. ODRZUCENIE OFERT
Odrzuceniu podlegajg oferty:

o ktdrych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego tj. szczegdtowy opisu elementdw
wyposazenia;
e zlozone przez oferenta niespetniajgcego warunkow okreslonych w niniejszym zapytaniu;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia ofert skrajnie odbiegajgcych od cen
rynkowych i wstepnych szacunkéw cenowych (oferty najtansze, oferty najdrozsze).
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XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XV.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;
Dane kontaktowe administratora danych osobowych:
Adres: Rynek Zygmunta Augusta 9, 16-300 Augustow
Telefon: 87 643 36 59
Poczta elektroniczna: apk.mdk.augustow@poczta.fm
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem poczty
elektronicznej: kontakt.itrs@gmail.com
Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie jego zgody wyrazonej poprzez
akt uczestnictwa w postepowaniu w mysl art. 6 ust 1 lit. a RODO oraz w ramach
realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w mysl art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO, w oparciu o:
- ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
- ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby Iub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w celu weryfikacji
prawidtowosci przeprowadzonego postepowania i rozliczenia projektu, w ramach
ktérego postepowanie jest prowadzone oraz wszelkie zainteresowane podmioty i
osoby, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest
jawne. Administrator udostepni lub powierzy dane osobowe podmiotom, ktére
wspierajg go od strony ustug informatycznych przy obstudze i utrzymaniu systemow
informatycznych;
Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, do czasu zakonczenia okresu
trwatosci projektu;
W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada prawo:
° dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
° do sprostowania (poprawiania) swoich danych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;
° do usuniecia sowich danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
osobowych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa lub ramach sprawowania wtadzy publicznej;
e do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg
wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa;
° do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;
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9. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Zataczniki:

Zatagcznik nr 1 — Szczegotowy opis elementow wyposazenia

Zatgcznik nr 1b — Podziat wyposazenia na pomieszczenia

Zatagcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatagcznik nr 2a — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

Zatagcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym;

Zatgcznik nr 5 — Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert

Zatagcznik nr 6 — Wzér umowy

Dyrektor
Augustowskich Placéwek Kultury

Anna Jastrzebska



